
序号 内容 文件包括 流程 时间 国家缴费 

01 

签证（商务、探

亲）。签证有效期不

超过 3 个月。适用于

投资商、项目考察、

机器安装等对象 

+在出入境网址：在线的填写 NA2,表格，根据

表格申报信息后打印出来，呈报领导签字。 
+填 NA16 表格：为 2015 年 01 月 05 日第

04/2015/TT-BCA 号的通告的附件。 
+护照（复印本） 
+公司法律文件的公证（投资执照与营业执

照）（复印本） 
如果签署 NA5、NA16 表格的人而不是在投资

执照与营业执照中注明的法律代表人，则必须

按规定具有任命书及授权书。 
如果申请探亲签证，需要亲属证明的文件（结

婚证、出生证，若不是越南语，则必须经过领

事合法化认证与公证翻译） 
+办理工作证人员的介绍单 
+员工卡、劳动合同 
+申请人需要设定 VssID 软件（社保软件并参
加社保 3 个月以上之者） 
 

+充分地准备文件 
+在胡志明市出入境公安

局一窗口服务的办公室缴

纳文件（这段时间，必须

在上午 6 点之前在场排队

领取序号） 
+接收回执 
+付款 

期限为自从

7 天至 14 天 

50USD 

02 

签证（电子护照）申

请签证（ĐT 投资、

LĐ 劳动）。期限最

多为 1 年，适用于些

+填 NA5、NA16 表格：为 2015 年 01 月 05日
第 04/2015/TT-BCA 号通告的附件。 
+工作证（复印本）（要公证并带着原本）

（签发工作证的手续见第 09 项目） 

+充分地准备文件 
+在胡志明市出入境公安

局一场口服务的办公室缴

纳文件（这段时间，必须

期限为自从

7 天至 14 天 
3 个月为 50USD 
6 个月为 95USD 

12 个月为 35USD 
 



已经拥有工作证的人

或免于签发工作证的

人 

+原本护照，照片 1 张：4 x 6 cm 
+社会上宾劳动厅的职位批准函之复印本 
+对于外籍人临时居住的情况要有当地公安确

认的暂住证（或者 NA17 表格）（见第 05 项

目） 
+公司法律文件的公正（投资执照与营业执

照）（复印本） 
+如果签署 NA5、NA16 表格的人而不是在投

资执照与营业执照中注明的法律代表人，则必

须按规定具有任命书及授权书。 
+办理工作证人员的介绍单 
+员工卡、劳动合同 
+申请人需要设定 VssID 软件（社保软件并参
加社保 3 个月以上） 

在上午 6 点之前到场排队

领取序列号） 
+接收回执 
+付款 

 

03 

暂住证对于护照不是

电子护照（工作证有

效期为 12 个月以

上） 
签证对于工作证有效

期为 12 个月以下的

情况 
 

+填 Na8、NA5、NA6、NA16 等表格： 2015
年 01 月 05 日第 04/2015/TT-BCA 号通告的附

件。 
+工作证（复印本）（不要公证） 
+复印本与原本护照，照片 2 张：2x 3 cm 
+对于外籍人临时居住的情况要有当地公安确

认的暂住证（见第 05 项目） 
+办理工作证人员的介绍单 
 

+充分地准备文件 
+在前江省出入境公安厅

一窗口服务的办公室缴纳

文件 
+接收回执 
+付款 

期限为 7 天 155USD 

04 

在 36-48 个小时内进

入越南的人必须在当

地或在线网站上登记

临时缺席 

+护照 +到外国人暂住地向派出

所登记 
+如果企业在地方有账

户，请在
https://tiengiang.xuatnhap
canh.gov.vn/，可以在线

入境越南之

后为 36-48
个小时 

0 VNĐ 



登记（请跟前江省管理出

入境处联系以登记并获得

发给一个账户） 

05 

暂住确认（2 本：1
本使用办理司法履

历，1 本使用办理暂

住证/签证的手续） 

+暂住证确认的建议书 
+护照 
 

+到外国人暂住地向派出

所登记 
 

须马上有结

果 

0 VND 

06 

司法履历（使用申请

签发新的工作证） 
+司法履历签发要求的申报（第 03/TT-LLTP 号） 
+公证护照（如果是复印本需要带着原本以比对） 
+暂住确认（见第 05 项目） 

+前江省公共行政服务中

心（第 16 号处-电话：

02733 993892），地址：

前江省-美托市-道盛社-熊
王路第 377 号 
+在线网站直接缴纳 

自从 14 天

至 24 天 

200.000 VNĐ 

07 

说明劳动使用的要求

（企业需要招聘外籍

人员时，必须提前

30 天落实） 

说明劳动使用的要求（适用于需要工作证的位

置，如：管理者、专家）。根据与第

152/2020/NĐ-CP 号议定一起颁发的第 01/PLI
号表格附件 I 需要使用外籍劳动的说明报告或

者根据与第 152/2020/NĐ-CP号议定一起颁发

的第 02/PLI 号表格附件 I 需要使用外籍劳动

的改变说明报告。 
 

+前江省公共行政服务中

心（第 15 号处-电话：

02733 993892），地址：

前江省-美托市-道盛社-熊
王路第 377 号 
+在线网站直接缴纳 

+直接（10
天） 
+直线（10
天） 
 

 

 
 

08 

体检证（对于位置是

不在投资执照中的专

家、管理者） 

+护照（原本、或其他文件而有照片：驾驶

照、暂住证等文件） 
+外国人体检的建议书（口腔、耳鼻喉、血

压、。。。） 
+临床化实验证（验血、超音波、X 光检查、

心电图） 

+按照办理工作证的规定

格式到综合医院中心申请

体检单 
+满足地填写信息（姓

名、出生日期、省份正/护
照号码、。。。） 
+提交体检申请书 
+超音波之后就回去 

+检查时间

估计 2-3 个

小时（不吃

早餐、只能

喝水，测试

之后能吃早

餐） 

935.000 VNĐ 



+等拿结果 +体检 5 天

后就有结果 

09 

劳动证 
（外籍劳动预计开始

工作之日起至少提前

15 个工作日，申请

人需要提交工作证颁

发的建议书） 
 

*说明劳动使用的要求（见第 07 项目） 

*对于董事长或投资执照上显示姓名的股东应

向劳动厅报告。 

*办理工作证的手续 

+第 11/PLI 号附件表格，附加第 152/2020/ND-
CP 号的议定颁发。 

+司法履历（如果新的签发） 

+职务决定（若有） 

+工作经验（如果新的签发需要领事合法

化）。如果位置是专家，则必须至少工作经验

为 5 年。 

+劳动合同（复印本） 

+照片 2 张：4x6 

+社会伤病劳动厅签发工作证的批准函（有公

证） 

+体检证（综合医院以上）（见第 08 项目） 

+旧的工作证（对于延长、重新签发的情况） 

+前江省公共行政服务中

心（第 15 号处-电话：

02733 993892），地址：

前江省-美托市-道盛社-熊
王路第 377 号 
+在线网站直接缴纳 

+如果新的

签发为 5 天 
+如果延

长、重新签

发为 3 天 

450.000 



外国人在越南工作需要办理的工作证、签证手续 

10 

Giấy Phép Lái Xe 
驾驶证 
 
 
 
 
 
 
 
 

+驾驶证的翻译本（要公证） 
+暂住证（复印本） 
+护照（复印本） 

+需要充分地准备文件 
+将资料提交到胡志明市

交通厅 
+若暂住证、护照没有公

证本，则需要带着原本以

进行比对。 
+拍照 
+付款并拿回执 
 

7 ngày  
7 天 

驾驶证翻译与公

证费为 50 万越

盾、驾驶证签发

费为 13,5 万越

盾。 
 


